Anahtar Teslim Tutanağı
Teslim konusu yer / bölüm: [AÇIK ADRES VEYA BÖLÜM]
Teslim tarihi ve saati: [GG/AA/YYYY SS:DD]    Teslim yeri: [YER]
Aşağıda tanımlanan anahtarlar ve erişim araçları, belirtilen adetlerle teslim edilmiştir.
	No
	Kapı / bölüm
	Anahtar veya araç türü
	Adet
	Ayırt edici kayıt

	1
	[BÖLÜM]
	[FİZİKSEL ANAHTAR / KART]
	[SAYI]
	[ETİKET / KART NO]

	2
	[BÖLÜM]
	[FİZİKSEL ANAHTAR / KART]
	[SAYI]
	[ETİKET / KART NO]

	3
	[BÖLÜM]
	[FİZİKSEL ANAHTAR / KART]
	[SAYI]
	[ETİKET / KART NO]


Teslim amacı / ilgili işlem: [TAŞINMA / GÖREV DEVRİ / DİĞER]
Eksik, çalışmayan veya sonradan teslim edilecek anahtar: [YOK / AYRINTI]
Varsa iade veya geri teslim tarihi ve yöntemi: [TARİH / YÖNTEM]
	Teslim eden
	Teslim alan

	[AD SOYAD / SIFAT / İMZA]
	[AD SOYAD / SIFAT / İMZA]


Kullanım notu: Anahtarların hangi kapıyı açtığını ve adetlerini birlikte kontrol edin. Güvenlik kodu ve parolaları bu belgeye yazmayın. Bu tutanak tek başına kira ilişkisinin sona erdiğini, taşınmazın boş ve borçsuz teslim edildiğini veya depozitonun iadesini kanıtlamak üzere düzenlenmemiştir; ilgili konuları ayrıca yazılı kaydedin.




